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如何在采购配对平台市场发布/维护产品？

1.  如何发布我的产品？ 
2.  如何检视/修改已发布的产品？ 

1. 如何发布我的产品

1.  如何单个发布产品 

登入采购配对平台，进入「My Products」（我的产品）

在想要发布的产品右侧找到「发布」的图标

点击即可进入编辑本次发布内容的页面



本页面填写的内容只适用于本次发布，完成后点击「Publish Now」，系统将弹出注意事项

「产品一旦发布，视同与卖家约定，卖家选定的产品一定是以发布的内容为准，因此发布的产品内容不可以修改。」

「如需对发布的内容做修改，必须等已发布的产品到期后并重新进行发布。」

再次确定后，产品即为发布成功，已进入采购配对平台市场，可供卖家挑选。



2.  如何批量发布我的产品 

????????????My Products???????

 ???????????????????Publish?

 为每一项产品填写资料，点击「Publish」即可发布



2. 如何检视/修改已发布的产品？

1.  检视已发布的产品 

 登入采购配对平台，进入「My Published Products」



刚刚发布的产品需要等待平台审核，状态显示「Awaiting Approval」，如果已经获批，则显示「Active」

2.  修改已发布的产品 

 **产品一经发布，供应商只可以修改发布的数量、紧急暂停已发布的产品 
要修改发布的数量，可以点击产品右侧的「Change Qty」（修改数量）按钮

在弹出的窗口填写该产品的当前数量，点击「Yes」确定输入

页面将提示修改数量成功

如果供应商需要紧急暂停供应某款已发布的产品，可点击「Suspend」



在弹出的窗口点击确定

页面将提示操作成功，该产品的状态将变为「Suspended」（已暂停）

如果需要恢复供应某款已发布的产品，可点击产品右侧的「Re-activate」（激活）按钮，即可恢复供货

如果发布的产品到期了，状态将显示为「expired」

此时用户不可以做任何修改，只可以重新回到我的产品进行发布操作。

***Fin***
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